LINH VU'C NGHIEN CUU KHOA HQC

34. QUY TRINH QUAN LY NHIEM VU CAP NHA NUGC, NHIEM VU
KH&CN KHAC THONG QUA BQ GD&DPT

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THU'C HIEN

1.1 Muc dich, pham vi 4p dung: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac bude can thyc hién khi
thuc hién nhiém vu cip nha nuéc, nhiém vu KH&CN theo Nghi dinh thu. Ap dung quy trinh
cho cac cong chure, vién chuc cua Truong Pai hoc Can Tho.

1.2 Van ban quy dinh (cé lién quan): Luit Khoa hoc va cong nghé nam 2013, Nghi
dinh s& 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014, Théng tu 15/2014/TT-BKHCN, Théng tu sb
18/2014/TT-BKHCN, Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN, Thong tu s6 12/2014/TT-BKHCN,
Thong tu lién tich sé 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN, Théng tu lién tich s 27/2006/TTLT-
BKHCN-BTC, Quyét dinh sé 12/2008/QD-BKHCN, Quyét dinh s6 37/QD-BKHCN ngay
14/1/2009, Théng tu 102/2012/TT-BTC, Théng tw 01/2010/TT-BTC, Théng tuw 97/2010/TT-
BTC

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat:
- KH&CN: Khoa hoc va Cong nghé
- GD&DT: Giao duc va Pao tao
- P.QLKH: Phong Quan 1y Khoa hoc
2. NOI DUNG QUY TRIiNH
2.1. Lap dé xuét nhiém vu KH&CN

Hang nam, khi nhan duoc cong van thong bao cua BO GD&DT vé viée dé xuat nhiém vu
KH&CN (vao khoang tir thang 10 dén thang 12), Phong Quan 1y Khoa hoc lam cong van
thong béo va cic biéu mau bang ban in dén tit ca cic don vi Khoa, Vién, Trung tdm truc
thuoc Truong, dong thoi giri thong bao bang ban dién tir qua email dén cac tro 1y nghién ciru
khoa hoc cua cac don vi cling nhu dua thong bao 1én trang thong tin di¢n tir cia Phong Quan
1y Khoa hoc, Truong Pai hoc Cén Tho.

~ Sau khi cac chu nhiém hoan thanh cac dé xudt sé& giri cho cac tro 1y nghién ctru khoa hoc
de tong hop gtri cho Phong Quan 1y Khoa hoc.

Trudce thot han a an dinh ctia B6 GD&DT (khoang thang 2 dén thang 3 hang nam), Phong
Quan 1y Khoa hoc téng hop giri cho Ho1 dong thong qua, thong bao dén cha nhiém chinh sira
(néu o). Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop lai va trinh Ban Giam hiéu ky duyét va giri dén
Bo GD&DT.

2.2. Lap thuyét minh nhiém vu KH&CN

Bo KH&CN/ By GD&DT xem xét va phé duyét xong Danh muc dé xuit va thong bao
tuyén chon cac ca nhén, to chic chu tri nhiém vu KH&CN (khoang tir thang 4 dén thang 5).
Phong Quan ly Khoa hoc lam cong van thong bdo dén cac don vi twong tu nhu cach thong
bao 1ap dé xuat dé cac can bg cua Truong lap Thuyét minh tham gia tuyén chon, hodc chu
nhi¢m dé tai 1ap thuyét minh khi nhén thong bao truc tiép, Phong Quan ly Khoa hoc sé& ho trg
xem x¢t va trinh Ban Gidm hiéu phé duy¢t.

Trudc thoi han an dinh cia BO KH&CN/ Bo GD&DT, Phong Quén 1y Khoa hoc tong
hop cac thuyét minh dé tai (gom ca du toan kinh phi dé tai), thong bao dén chu nhi€ém chinh
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stra (néu c6). Phong Quan 1y Khoa hoc téng hop lai v trinh Ban Giam hiéu ky duyét va guri
den B KH&CN/B9 GD&DT.

2.3. Hoan chinh thuyét minh nhi¢ém vu KH&CN da dwoc tuyén chon

Bo KH&CN/Bo GD&DPT xét tuyén xong cac thuyét minh va théng bao két qua tuyén
chon céc ¢4 nhan, t6 chirc chu tri nhiém vu KH&CN. Phong Quan 1y Khoa hoc thong bao dén
cac chu nhiém dé tai da duoc tuyén chon dé hoan chinh Thuyét minh theo Bién ban cua Hoi
ddng tuyén chon cia B KH&CN/Bd GD&DT.

Truéc thoi han 4n dinh cuia B6 KH&CN/B GD&DT, Phong Quan 1y Khoa hoc téng hop
cac thuyét minh dé tai (gdm ca du toan kinh phi dé tai), thong bao dén chii nhiém chinh sira
(néu c6). Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop lai va trinh Ban Giam hiéu ky duyét va giri dén
B6 KH&CN/BO GD&DT, hodc hd tro xem xét va trinh Ban Giam hiéu ky duyét trong truong
hop chu nhiém truc tiép nhén thong béo.

2.4. Ky két hop dong

Bo KH&CN/BO GD&DT xem xét va phé duyét xong cac thuyét minh nhiém vy, Phong
Quan 1y Khoa hoc hd trg cac chi nhiém lap Hop dong thuc hién nhiém vu KH&CN giira Bo
KH&CN/BS GD&DPT véi Truong (Hi€u trudng 1am dai dién) va chd nhiém. Chi nhiém giri
01 ban sao Thuyét minh va hop dong luu tai Phong Quan 1y Khoa hoc dé quan 1y.

2.5. Lap du toan chi hang nim va cép kinh phi thue hién

Can ctr vao cac quyét dinh, cong van cia BO GD&DT vé viéc phan giao kinh phi va giao
nhiém vu KH&CN, danh muc nhiém vu KH&CN da dugc phé duyét, Phong Quan 1y Khoa
hoc tién hanh 1ap cac Danh muyc cép kinh phi nhiém vu KH&CN dé trinh Ban Giam hiéu phé
duyét. Phong Quén 1y Khoa hoc thong bao dén cac chii nhiém lap Dy toan kinh phi ciia nim
thuc hién, tong hop, thong bao dén chu nhiém chinh stra (néu c¢6) va trinh Ban Giam hiéu phé
duyét.

Phong Quan 1y Khoa hoc guri Dy toan nam da phé duyét cho Phong Tai vu, Kho bac nha
nudc, chi nhiém va luu tai Phong Quén 1y Khoa hoc, thong bao cho chu nhiém dé tai tam ung
kinh phi thyc hién.

2.6. Theo do6i tinh hinh thue hién

Phong Quan 1y Khoa hoc theo doi tinh hinh thye hién nhiém vy KH&CN thong qua Bao
céo tinh hinh thuc hién d¢ tai dinh ky 6 thang mot 1dn hodc theo cong van yéu ciu ciia Bo
KH&CN/B§ GD&DT.

Dinh ky kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai tai cac don vi 1 — 2 1an mdi nam.

Ra soat cac dé tai dén han nghiém thu hodc tré han nghiém thu hang quy dé thong bao
dén cac chu nhi¢m dé tai va bao cdo cho Ban gidm hi¢u.

Dbi véi cac dé tai gap kho khin trong qua trinh thuc hién, can thiét phai kéo dai thoi gian
thuc hi¢n, thay doi tén, ndi dung, sdn pham de¢ tai,... Phong Quan 1y Khoa hoc ho tro thuc
hién thu tuc ho so dé trinh Ban Gidm hi¢u, B GD&DT va Bo KH&CN xem xét va phé duyét.

2.7. T6 chirc nghiém thu nhi¢m vu KH&CN
a) Nghigm thu cdp co sé

Khi cac nhiém vy KH&CN dé hoan thanh cac n6i dung nghién ctru va co déy da san
pham theo nhu thuyét minh dwoc duyét, chi nhi¢m gui Bon dé nghi ‘nghiém thu cap co so dén
Phong Quan 1y Khoa hoc (cting v6i Béo cdo tong két, bao céo tom tit dé tai va cac san pham).
Phong Quan 1y Khoa hoc xem xét hd so va tham muu cho Ban Giam hiéu ra Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong nghiém thu cdp co s6 va to chirc nghiém thu cap co s dé tai (theo hudng dan tai
cac van ban cua B KH&CN/ B6 GD&DT).



b) Nghi¢m thu cip bo/cdp Nha nwéc

_ Sau khi nghiém thu cap co sO, Phong Quan ly Khoa hoc huéng dan chi nhiém 1ap ho so
d€ nghi nghiém thu cap bd/cap Nha nude theo hudng dan tai cac van ban cua Bo KH&CN,
xem x¢ét, trinh Ban Giam hi¢u phé duyét va guri hd so dén B GD&DT va Bo KH&CN.

Phong Quér} ly Kho‘a hoc li’én hé v61 B6O GD&DT, Bo ,KH&CN, thong béo chﬁ nhiém dé
tai chinh stra, b0 sung ho so' (néu c6). Khi nhin duge Quyet dinh thanh lap Hoi dong nghiém
thp cap bd/cap Nhé nuﬁc tfrv Bo KH&CN/ Bo ‘GD&DT, Phong Quan 1y Khoa hoc thong bao
dén chu nhiém dé tai d€ chuan bi nghi¢m thu dé tai.

2.8. Xir Iy két qua dé tai

Chu nhiém dé tai chinh sira bao cao tong két dé tai va hoan chinh cac san pham cua
nhiém vu KH&CN dé tién bénh géc thu tuc cong vnhefln ké§ qua dén Bo KH&CN/ Bo GD&DT.
Gui 01 ban 520 Béo’ cdo tong két va cac san pham, quyét dinh céng nhan két qua, bién ban
nghiém thu cap bd/cap nha nudc cho Phong Quan 1y Khoa hoc luu d€ quan 1y.

2.9. Xir Iy cac trwong hop tré han, thanh ly dé tai

_ Phong Quan 1y Khoa hoc s€ 1ép cac hd so va tién hanh cac thu tuc dé xir 1y hodc thanh ly
de tai theo quy dinh tai cac van ban phap quy cia B6 KH&CN/BO GD&DPT (néu c6 yéu cau).



II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC CAP NHA NUOC:

STT LUU PO NOI DUNG THU'C HIEN THOI GIAN
1 Lap dé xuat dé tai KH&CN
- Thong bao Bo GD&DPT, P.QLKH
Cac chu nhiém, tr¢g Iy NCKH Thang 10-thang 12
A 2N X - Nop dé xuit P.QLKH
Lap dé xuat P Ban Giam hiéu
- Téng hop P.QLKH
- Phé duyét
LT Tz Tha 2-th4 3
- Gui dé xuat ang ~-hang
2 Lap thuyét minh dé tai KH&CN Thang 4-thang 5
- Thong bao B0 KH&CN/BO GD&DT,
P.QLKH
Cac chu nhiém, trg Iy NCKH
- A At i - Nop thuyét minh P.QLKH
Viét thuy€t minh op thuy Ban Gidm hiéu
- Tong hop A
’ P.QLKH/Chu nh
- Phé duyét Q /Chu nhigm
¢ - Gui thuyét minh
3 Hoan chinh thuyét minh dé tai

Hoan chinh thuyét minh

KH&CN di dwgc tuyén chon
- Thong béao

- Hoan chinh thuyét minh
- Tong hop

- Phé duyét

- Guri thuyét minh

- Xem xét thuyét minh, giri Cong

van cho BO KH&CN

Bo0 KH&CN/BO
P.QLKH

Cac cha nhiém
P.QLKH

Ban Giam hiéu
P.QLKH/Chu nhiém
B6 KH&CN, B6 GD&DPT

GD&DT,

Theo thoi gian quy
dinh cua cac Bo
nganh




Theo doi thuc hién

- Yéu cau bao cao

- Béocao
- Giai quyét cac van dé kho khan
trong qua trinh trién khai de tai

B6 KH&CN/BO
P.QLKH

Cac cha nhiém
Cac chu nhiém, P.QLKH, Ban
Giam hiéu, B6 KH&CN/BO
GD&DT

GD&DT,

STT LUU PO NOI DUNG THU'C HIEN THOI GIAN
4 Ky két hop dong ‘ ,
¢ - Ky, phé duyét hop dong, thuyét | B0 KH&CN, B6 GD&DT, Céc | Theo thoi gian quy
minh, du toan chu nhiém, BGH dinh cua cac BO
- Luu hop dong, thuyét minh, dy | Cac chu nhi¢m, P. Tai vy, Kho | nganh
toan * | bac nha nu6e, P.QLKH
Ky két hop dong
5 ¢ Lap du toan chi hang nam va cz"ip kinh
phi thye hién dé tai
- Lap danh muyc cap kinh phi P. QLKH
R , - Lap du toan Theo thoi gian quy
Lap dy toan - Ky, phé duyét du toan Chu nhiém dinh cép kinh phi
B6 KH&CN/B6 GD&DT, | cia cac Bo nganh
P.QLKH, Ban Giam hi¢u
- Luu du ton Chu nhiém, P.QLKH, Phong
v ' Tai vy, Kho bac nha nuéc
6 Theo déi tinh hinh thwc hién dé tai Theo thoi gian quy

dinh cua cac BO
nganh/ DPinh ky 6
thang




STT LUU DO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
7 T6 chirc nghi¢m thu dé tai Theo thoi gian quy
¢ Cﬁp co' sO . dinh cta cac BO
- Laphoso Chu nhiém nganh
- Xem xét ho so P.QLKH
B q - Phé duyét Quyét dinh Ban Giam hi¢u
Nghi¢m thu co so - T6 chirc nghiém thu
P.QLKH
8 ¢ To chirc nghiém thu dé tai cap bd/ cap Theo thoi gian quy
nha nuoéc dinh cta cac BO
- Laphdso Chu nhiém nganh
Nghiém thu cip bo - Xem xét ho so P.QLKH, Ban Giam hiéu
B KH&CN/B6 GD&DPT
- Phé duyét Quyét dinh B0 KH&CN/Bo GD&DT
- Tb chirc nghiém thu
9 Xir Iy két qua dé tai Theo thoi gian quy
- Hoan chinh va ndp bdo cao téng Cht nhiém dinh cua cac BO
Hoan chinh két, két qua nganh
b4o cao tong két - Luuhd so P.QLKH
10 Xir Iy cac trwong hop tré han, thanh 1y Theo thoi gian quy

Xtr 1y hd so tré han

dé tai
- Yéu cau thanh ly

- Thuc hién hd so thanh ly

Bo KH&CN/B) GD&DT
Bo6 KH&CN/B6 GD&DT,
P.QLKH

dinh cua cac
nganh

Bo







