LINH VU'C NGHIEN CUU KHOA HQC

35. QUY TRINH QUAN LY PE TAI CAP NHA NUOC,
CAP BO NGANH KHAC, CAC QUY
(BO KH&CN, BO CONG THUONG, BO THONG TIN & TT, BO NN&PTNT,..., QUY
PTKHCNQG — NAFOSTED, WB, CUC SHTT,...)

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THU'C HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thi tuc va trinh ty cic bude can thuc hién khi
thue hién dé tai KH&CN cap Bo nganh khac, cac Quy KH&CN. Ap dung quy trinh cho cac cong
chtic, vién chtc ctia Trudng Pai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh (¢é lién quan): Luat Khoa hoc va cong nghé nam 2013, Nghi dinh $6
08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014, Théng tu 15/2014/TT-BKHCN, Thong tu s6 18/2014/TT-
BKHCN, Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN, Thong tu lién tich sb 55/2015/TTLT-BTC-
BKHCN, Théng tu lién tich s6 27/2016/TTLT-BKHCN-BTC, Quyét dinh sé 12/2008/QP-
BKHCN, Quyét dinh s6 37/QD-BKHCN ngay 14/1/2009, Thong tu 102/2012/TT-BTC, Thong
tu 01/2010/TT-BTC, Thong tu 97/2010/TT-BTC

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tit:

- KH&CN: Khoa hoc va Cong nghé
- P.QLKH: Phong Quan 1y Khoa hoc

2. NOI DUNG QUY TRINH
2.1.Lap dé xuit dé tai KH&CN

Hang nim, khi nhan dugc cong van thong bao cua Bo nganh, cac Quy vé viéc dé xuat nhiém
vu KH&CN, Phong Quan 1y Khoa hoc giri thong bao va cac biéu mau dén tit ca cac don vi
Khoa, Vién, Trung tdm tryc thudc Trudng qua email dén céc tro 1y nghién ctru khoa hoc cia céc
don vi cling nhu dua thong bao [én trang thong tin dién tir cia Phong Quan ly Khoa hoc, Truong
Dai hoc Can Tho.

Sau khi cac chii nhiém hoan thanh cac d& xuat s& giri cho cac tro 1y nghién ciru khoa hoc dé
tong hop gui cho Phong Quan Iy Khoa hoc.

Trudc thoi han an dinh ciia BO nganh va cac Quy, Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop va trinh
Ban Giam hiéu ky duy¢t va giri dén B nganh va cac Quy.

2.2.LAp thuyét minh dé tai KH&CN

Khi c6 thong bao tuyén chon cac ca nhan, td chtc chu ’tri dé tai KH&CN tir Bo nganh va cac
Quy. Phong Quan ly Khoa hoc lam cong van théng bao dén cac don vi tuong ty nhu cach thong
bao lap d€ xuat dé cac can bd cua Truong 1ap Thuyet minh tham gia tuyén chon.

Trudc thoi han an dinh ciia BO nganh va cac Quy, Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop va trinh
Ban Giam hiéu ky duy¢t va giri dén B nganh va cac Quy.

Trudng hop cac Bo nganh va cac Quy c6 yéu cau ding ky truc tuyén, chu nhiém chu dong
dang ky.

2.3.Ky két hop dong



Khi Bo nganh va cic Quy xem xét va phé duyét xong cac thuyét minh dé tai, ky két Hop
dong thuc hién‘ dé tai KH&CN véi chu nhiém dé tai. Cha nhiém dé tai gii 01 ban sao Thuyét
minh va Hgp dong cho Phong Quan ly Khoa hoc Iuu dé quan ly.

2.4.Lap du toan kinh phi thyc hién dé tai

Cin cr vao cac quyét dinh, cong van cua Bo nganh va cac Quy vé viéc phan giao kinh phi va
giao nhiém vy KH&CN, danh muc dé tai KH&CN B§ nganh va cac Quy da Siu’qc phé duy¢t, chu
nhi¢m dée tai 1ap du todn, giri 01 ban sao cho Phong Quan 1y Khoa hoc luu dé€ quan ly.

2.5.Theo dbi tinh hinh thye hién dé tai

Khi ¢6 yéu cau ctia BY nganh va cac Quy dé nghi hd tro theo ddi tinh hinh thyc hi¢n dé tai,
Phong Quan Iy Khoa hoc sé dé nghi chi nhiém dé tai Bao cdo tinh hinh thyc hién dé tai theo
cong van yéu cau cua B nganh va cac Quy.

R4 soat cac dé tai dén han nghiém thu hodc tré han nghiém thu hang quy dé thong bao dén
cac chu nhiém dé tai va bao cdo cho Ban giam hiéu.

bdi voi cac dé tai gap kho khan trong qua trinh thuc hién, can thiét phai kéo dai thoi gian
thuc hién, thay doi tén, ndi dung, san pham d¢€ tai,... Phong Quan 1y Khoa hoc ho tro thuc hién
thu tuc ho so dé trinh Ban Gidm hi¢u va gui B nganh, cac Quy xem xét va phé duyét.

2.6.T6 chirc nghi¢m thu dé tai

a) Nghiém thu cdp co sé

Khi cac dé tai da hoan thanh céc ndi dung nghién ctru va co day du san phém theo nhu thuyét
minh dugc duyét, chu nhiém deé tai giri Pon dé nghi nghiém thu cap co s& dén Phong Quén 1y
Khoa hoc (cung voi Bao cao tong keét, bao cao tom tat dé tai va cac san pham). Phong Quan ly
Khoa hoc xem xét hd so va tham muu cho Ban Gidm hi¢u ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu cap co s¢ dé tai (theo hudng dan tai cdc van ban phap quy cua Bo nganh).

b) Nghi¢m thu cip Bé/Nha nwéc

Phong Quén 1y Khoa hoc hé trg chu nhiém dé tai 14p ho so dé nghi nghiém thu cdp Bo/ Nha
nudce theo hudng dan tai cac van ban phap quy cua B nganh, xem xét, trinh Ban Giam hi¢u phé
duyét.

Phong Quan ly Khoa hoc théng bao chu nhiém dé tai chinh stra, bo sung ho so (néu co) va hd
trg cac thu tuc khac néu co6 yéu cau.

2.7.Xir Iy két qua deé tai

Chi nhiém d¢ tai chinh stra bao céo tong két ¢ tai va hoan chinh cac san pham cua dé tai.
Gui 01 ban sao quyét dinh cong nhan két qud, bién ban nghiém thu chinh thitc cho Phong Quén
Iy Khoa hoc luu dé quan ly.

2.8.Xir Iy cac truwdong hop tré han, thanh Iy dé tai

Phong Quén ly Khoa hoc s& 13p céc ho so va tién hanh céc thi tuc dé xir ly hodc thanh 1y dé
tai theo quy dinh tai cadc van ban phap quy ctia Bo nganh (n€u c6 yéu cau cia B nganh va cac

Quy).



I1. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC BQO NGANH KHAC:
STT LUU PO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 Lap dé xuat dé tai KH&CN Theo thoi gian quy dinh
- Thong bao cua cac B nganh, Quy
- Nop dé xuat Cac Bo nganh, Quy, P.QLKH | (thang 1- thang 3)
Lap dé xuat Céc chi nhiém, tro Iy NCKH
- Toénghop P.QLKH
- Phé duyét Ban Giam hiéu
- Gui dé xuit P.QLKH/Chu nhiém
2 LAp thuyét minh dé tai KH&CN Theo thoi gian quy dinh
- Thong bao cua cac B nganh, Quy
Cac Bo nganh, Quy, P.QLKH (thang 4- thang 5)
Viét thuyét minh - Gui thuyét minh Céc chu nhiém, trg 1y NCKH
P.QLKH
- Téng hop Ban Giam hi¢u
- Phé duyét P.QLKH/Chu nhiém
v - Gtii thuyét minh
3 Ky két hop dong Theo thoi gian quy dinh
- KY, phé duyét hop dong Céac BO nganh, Quy, Céac chu | cua cac B) nganh, Quy
nhiém
Ky két hop dong - Luu hop dong Céc chu nhiém, P.QLKH
4 ¢ Lap du toan kinh phi thwe hién dé tai Theo thot gian quy dinh

Lap du toan

Lap du toan
Ky, phé duyét du toan
Luu du toan

Cht nhiém
Céc Bo nganh, Quy
P.QLKH

cua cac Bo nganh, Quy




STT LUU DO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
5 ¢ Theo ddi tinh hinh thyc hi¢n dé tai Theo thoi gian quy dinh
- Yeéu cau bdo céo cua cac B¢ nganh, Quy
Cac Bo nganh, Quy, P.QLKH
- Baocao Cac chu nhiém
Theo d3i thue hién - Giai quyét cac vin dé kho khian | Cac chu nhiém, P.QLKH, Ban
o trong qua trinh trién khai dé tai Giam hiéu, cac Bo nganh
6 ¢ T6 chirc nghi¢m thu dé taiCap co sé Theo thoi gian quy dinh
- Lapho so cua cac Bo nganh, Quy
- Xem xét hd so Cht nhiém
Nghiém thu co s& - Phé duyét Quyét dinh P.QLKH
| - T6 churc nghiém thu Ban Gidm hiéu
¢ P.QLKH
7 Té chirc nghiém thu dé tai cip Bd/ Nha Theo thoi gian quy dinh
nuéc cua cac Bo nganh, Quy
. . - Laphdso Chu nhiém
Nghi¢m thu cap bo - Xem xét ho so P.QLKH, Ban Giam hi¢u
- Phé duyét Quyét dinh Céc Bo nganh, Quy
Cac B0 nganh, Quy
- Tb chic nghiém thu
8 Xir ly két qua dé tai 4 Theo thoi gian quy dinh
- Hpén chinh va ndp béo céo téng két, Chu nhiém cua cac Bo nganh, Quy
Hoan chinh két qua
bao céo tong két - Luuhoso
P.QLKH
9 Xir Iy cac trueong hop tré han, thanh ly dé Theo thoi gian quy dinh

X1t 1y hd so tré han

tai .
- Yéu cau thanh ly

- Thuc hién ho so thanh ly

Cac Bo nganh, Quy
P.QLKH

cua cac Bo nganh, Quy







