LINH VU'C NGHIEN CUU KHOA HQC
38. QUY TRINH TO CHUC SEMINAR

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. CO SO THU'C HIEN

1.1. Muc dich: Huéng din cac budc, trinh tu tién hanh t(f) chtre bao cdo khoa hoc (Seminar).
Pham vi 4p dung: Cac don vi truc thudc truong Pai hoc Can Tho.

1.2. Van ban quy dinh:

- Quyét dinh s6 144/QD-DHCT ngay 19 thang 01 ndm 2016 cia Hiéu truéng Trudng Dai hoc
Can Tho V¢é viéc ban hanh Quy dinh quan Iy nhiém vu khoa hoc va cong nghé Truong Pai
hoc Can Tho.

- Quyét dinh 6288/QD-DHCT Ban hanh quy dinh vé cong tac chuyén mon ddi véi giang vién
Truong Pai hoc Can Tho.

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tit:

- BCKH: Béo c4o khoa hoc (Seminar)

- BGH: Ban giam hi¢u

- NCKH: Nghién ctru khoa hoc

- NXB DHCT: Nha xuét ban Dai hoc Can Tho
- P.QLKH: Phong Quan 1y Khoa hoc

- P.TCCB: Phong T6 chirc can bo

- P.TV: Phong Tai vu

2. NOI DUNG QUY TRINH

1.

M&i nam 02 dot, Phong Quan 1y Khoa hoc gui thong bao ding ky BCKH dén céac don vi tryc
thudc truong theo Cong van .../DHCT-QLKH ngay ... thang 12 nam 2015 va cac biéu mau
dinh kém (Gidi han 40 BCKH/don vi);

Céc don vi téng hop cac dang ky BCKH ¢ don vi va giri vé phong Quan ly Khoa hoc de phé
duyét. BCKH déang ky phai co ké hoach (thoi gian, dia diém t6 chirc) va duoc sip xép can
dbi vao cac tuan caa hoc ky;

Phong Quén 1y Khoa hoc tong hgp BCKH & don vi tham muu Ban giam hiéu phé duyét;

4. Tai buéi BCKH, Thu ky Hoi dong KH&DT don vi hodc Truéng bd mén ¢ bao cao vién

chiu trach nhiém gidi thiéu téng quat vé ndi dung BCKH va vé bao cdo vién. Két thiic budi
BCKH Thu ky Hoi déng KH&DT don vi hodc Trudng bd mdn cd bao cdo vién ghi Ban nhan
xét két qua chuyén mén cua bu6i BCKH theo nhiing ¥ chinh ciia Mau dang ky BCKH thém
phan nhan xét vé két qua cua bubi BCKH theo 4 muc do: A (xuat sic), B (rat tot), C (kha) va
D (dat). Ban nhan x¢ét can thém muyc dé nghi cho Truong va du kién, ké hoach ciia don vi lién
quan dén ndi dung cua bai BCKH;

. Céc don vi khi t6 chitc BCKH phai giri thu moi dai dién phong Quan 1y Khoa hoc tham gia

va danh gia.

Trong vong 2 tuan sau ngéy~té chiic BCKH, bdo cao vién ndp lai toan bo tu li€u lién quan
dén ndi dung bai BCKﬂ (Mau dang ky BCKH, n¢i dung bai BCKH, tu li¢u ‘VE‘l téi’ liéuNtham
khao, ban nhan xét bu6éi BCKH) cho trg 1y nghién ctru khoa hoc don vi. Tuan cu6i moi hoc
ky, Trg 1y nghién ctru khoa hoc don vi tong hop tinh hinh thuc hién BCKH trong hoc ky ctua



don vi minh béo céo vé Phong Quan Iy Khoa hoc. Ké khai cac BCKH don vi minh thyc hién
l1én h¢ thong.

7. Phong Quan Iy Khoa hoc tién hanh duyét va tinh gid G cho cac BCKH da ké khai.



II. LUU PO: QUY TRINH QUAN LY BAO CAO KHOA HQC (SEMINAR)

STT LUU PO NOI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
1 - Thong bao dang ky BCKH dén | P.QLKH Cudi Thang 12 Cudi Thang 6
cac don vi tryc thudc trudong
Théng bao
bang ky
2 - Guri tong hgp BCKH ¢ don vi vé | Tro Iy NCKH don vi Pau thang 1 Pau thang 8
. P.QLKH
Tong hop dang ky
O don vi
3 - Tong hop BCKH ¢ cac don vi va | P.QLKH Gitra thang 1 Gitra thang 8
trinh phé duyét. BGH
Phé duyét
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4 - Cong bd danh muc duge duyét | P.QLKH Gira thang 1 Giira thang 8
| Cong bd danh muc
" duogc phé duyét




STT LUU PO NOQI DUNG THUC HIEN THOI GIAN
5 - P.QLKH va dai dién hoi dong P.QLKH Theo ké hoach Theo ké hoach
KH-DT cua don vi tham du cac | Hoi dong KH-DT don vi dang ky dang ky
buéi BCKH dé danh gid chat | Bdo cdo vién
luong.
. - Néu khong dat thi yéu cau thuc | Bao céo vién
Thyc hién BCKH hién lai.
)
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7 - K& khai cac BCKH da thyc hién | Trg ly NCKH don vi Sau khi thuc Sau khi thuc
1€n hé thong. hién hién
N KeAkheil 1én
h¢ thong
8 - Phé duy¢t va nhéap gio G cho bao | P.QLKH Thang 12 Thang 12
cao vién







