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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHƯƠNG TRÌNH 

I. Đăng nhập 

1. Tài khoản đăng nhập 

 Đối với cán bộ: 

o Tên đăng nhập: là tên đăng nhập được cấp 

o Mật khẩu: mật khẩu của cán bộ 

2. Giao diện 

 Chương trình hiển thị giao diện như sau: 
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II. Giao diện chương trình 

Sau khi đăng nhập thành công giao diện hiển thị như sau: 

 

 

- Nhấn chọn Phân hệ Quản lý seminar. 

Giao diện hiển thị như sau: 

 

 

Chọn phân hệ  “Quản lý seminar”. 

Danh sách chức năng quản lý. 
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III. Chức năng phần mềm 

1. Quản lý kê khai đăng ký seminar 

- Người dùng chọn Quản lý  Quản lý kê khai đăng ký seminar 

- Chương trình hiển thị giao diện sau: 

 

Với danh sách này, người dùng có thể thực hiện các thao tác sau: 

a. Tìm kiếm 

Người dùng có thể tìm kiếm danh sách với các thông tin sau: Đơn vị (Lọc theo 

đơn vị của cán bộ), Năm, Đợt, Mã seminar, Tên seminar, Trạng thái, Báo cáo viên, Từ 

ngày, Đến ngày, Tiểu ban chuyên môn. 

Chọn chức năng “Quản lý 

kê khai đăng ký seminar”. 

Các nút chức năng “Xem chi tiết, 

Xem nhật ký thao tác, Sửa”. 

Các nút chức năng “Tìm kiếm, Đăng 

ký, Xóa, Thêm từ file, In, Xuất excel”. 
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b. Đăng ký 

- Cán bộ chọn  , giao diện trang đăng ký như sau: 

- Mặc định cán bộ đăng ký sẽ là báo cáo viên chính của seminar. Nếu có cán bộ 

khác cùng tham gia báo cáo thì cán bộ nhập mã số cán bộ, sau đó nhấn  

để thêm vào danh sách báo cáo viên. 

- Sau khi nhập thông tin, cán bộ có thể chọn : thông tin seminar 

của cán bộ sẽ được trình lên trợ lý nghiên cứu khoa học của đơn vị xem xét. (Khi đã 

gửi thông tin trình duyệt thì cán bộ không thể hiệu chỉnh, bổ sung thông tin).  

Nhập “Thông tin seminar” và 

“Thông tin báo cáo viên”. 

1 

1 

Nhấn  nút “Thêm vào danh 

sách” để thêm báo cáo viên. 
2 

3 
Nhấn nút “Gửi thông tin” để trình duyệt hoặc 

nút “Trở về” để quay về trang danh sách. 
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c. Sửa 

- Chọn   để thực hiện sửa thông tin seminar. 

- Cán bộ chỉ có thể thực hiện chỉnh sửa thông tin seminar ở trạng thái “Yêu cầu 

hiệu chỉnh”. 

- Khi trạng thái “Yêu cầu hiệu chỉnh” cán bộ sau khi sửa thông tin nhấn chọn  

 

d. Xóa 

- Cán bộ chọn các seminar cần xóa 

- Cán bộ nhấn : hệ thống thực hiện xóa các seminar được chọn. Cán bộ 

chỉ có thể thực hiện xóa các seminar ở trạng thái “Yêu cầu hiệu chỉnh”. 

 

e.  Thêm từ file: 

- Cán bộ chọn , giao diện form thêm từ file như sau: 

Chọn dòng cần xóa. 

1 

Nhấn nút “Xóa”. 2 
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- Cán bộ nhấn  để tải file mẫu. 

- Sau khi điền đầy đủ thông tin, chọn “Chọn tập tin” và nhấn  để 

thêm seminar từ file. 

f.  In, Xuất excel: 

- Cán bộ nhấn   để in và  để xuất excel. 

g. Xem chi tiết  

- Chọn   trên cột “Chi tiết” để xem chi tiết thông tin seminar. 

h. Xem nhật ký thao tác 

- Chọn   trên cột “Xem nhật ký thao tác”, giao diện như sau:  

 

 

Nhấn nút “Tải file mẫu” 

nếu chưa có file mẫu. 

1 

Chọn “Mã đơn vị”. 
2 

Chọn “file” tải lên. 
3 

Nhấn nút “Thực hiện” để lưu lại. 

4 
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2. Quản lý kết quả nhận xét seminar 

- Người dùng chọn Quản lý  Quản lý kết quả nhận xét seminar 

- Giao diện chương trình sẽ hiển thị danh sách các seminar của cán bộ (là báo cáo 

viên chính) và đã được tiểu ban chuyên môn duyệt. 

 

Với danh sách này, người dùng có thể thực hiện các thao tác sau: 

a. Tìm kiếm 

Người dùng có thể chọn tìm kiếm theo các thông tin: Đơn vị (Chỉ hiển thị đơn vị 

của cán bộ), Năm, Đợt (Hiển thị theo năm được chọn), Mã seminar, Tên seminar, 

Trạng thái, Trạng thái báo cáo, Báo cáo viên, Xếp loại, Từ ngày, Đến ngày, Tiểu ban 

chuyên môn. 

b. Báo cáo 

- Chọn    để báo cáo seminar 

- Giao diện báo cáo như sau: 

 

Chọn chức năng “Quản lý 

kết quả nhận xét seminar”. 

Các nút chức năng “Tìm 

kiếm, Xóa, In, Xuất excel”. 

Các nút chức năng “Xem chi tiết, 

Xem nhật ký thao tác, Báo cáo”. 
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Nhập “Thông tin seminar” và 

“Thông tin báo cáo viên”. 

1 

1 

3 thành phần mới gồm “Xếp loại, File nội 

dung báo cáo, File nhận xét của hội đồng”. 

Nhấn  nút “Thêm vào danh 

sách” để thêm báo cáo viên. 

2 

Nhấn nút “Gửi thông tin” để trình duyệt hoặc 

nút “Trở về” để quay về trang danh sách. 

3 
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- Khi báo cáo sẽ có thêm 3 thành phần: Xếp loại, File nội dung báo cáo, File 

nhận xét của hội đồng  

- Nếu có cán bộ khác cùng tham gia báo cáo thì cán bộ nhập mã số cán bộ, sau đó 

nhấn  để thêm vào danh sách báo cáo viên. 

- Sau khi nhập thông tin, cán bộ có thể nhấn : thông tin báo cáo 

seminar của cán bộ sẽ được trình lên phòng quản lý khoa học xem xét. (Khi đã gửi 

thông tin trình duyệt thì cán bộ không thể hiệu chỉnh, bổ sung thông tin).  

c. Sửa báo cáo 

- Chọn   thực hiện sửa báo cáo 

- Cán bộ chỉ có thể thực hiện chỉnh sửa các thông tin seminar báo cáo ở trạng thái  

“Yêu cầu hiệu chỉnh” 

- Khi ở trạng thái “Yêu cầu hiệu chỉnh”, sau khi hiệu chỉnh cán bộ có thể chọn  

  trình phòng Quản lý khoa học xem xét 

 

d. Xóa 

- Chọn các seminar cần xóa và nhấn  để xóa báo cáo seminar  

- Cán bộ chỉ có thể thực hiện thao tác xóa khi báo cáo ở trạng thái “Yêu cầu hiệu 

chỉnh” 
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e. In, Xuất excel 

-  In danh sách các seminar báo cáo 

-  Xuất file excel danh sách các seminar báo cáo 

f. Xem chi tiết 

- Chọn   trên cột “Chi tiết” để xem chi tiết 

- Khi chưa báo cáo thông tin chi tiết seminar báo cáo sẽ lấy theo seminar cán bộ 

đã đăng ký, ngược lại sẽ lấy theo seminar báo cáo.  

g. Xem nhật ký thao tác 

- Chọn   trên cột “Xem nhật ký thao tác” để xem nhật ký thao tác 

- Hiển thị nhật ký thao tác của seminar báo cáo 

 

Chọn dòng cần xóa. 

1 

Nhấn nút “Xóa”. 2 


